TRAMITACION DE LICENCIAS COMO INTEGRANTE DE UN CLUB

A partir de este afio 2018 vamos a empezar a utilizar una plataforma web para la gestién de los
tramites relacionados con las licencias federativas. Los representantes de los clubes han
recibido la informacién para tramitar las licencias, ellos son los encargados de informar o
ponerse en contacto con la FAT-ATF para aclarar dudas sobre este tema.

En el caso de la FAT-ATF, la direccién web para acceder a la gestidn de fichas es
http://licenciasaraba.triatloi.org

Paso 1: conseguir acceso a la plataforma

Escribir la direccién de la plataforma (http://licenciasaraba.triatloi.org) en vuestro navegador
web (Firefox, Chrome, Internet Explorer,...).

Os aparecera la siguiente pantalla:

LICENC IALWDE [ IV, m Ruckgr sport
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Federacion Alavesa de Triatlon - Arabako Triatloi Federazioa

Deportista / Técnico / Oficial o

contrasefia

ARABAKO FAT FEDERACION

FEDERAZIOA ATF TRIATLON
Alta depor. INDEPENDIENTE / Técnico / Ofic

En caso de que no hayais tramitado ninguna licencia federativa, tendréis que solicitar al
vuestro club que os dé de alta en la plataforma. Ponte en contacto con el responsable de
licencias de tu club para ello.

En caso de que ya hubierais tramitado la licencia en el 2017, o que vuestro club ya os haya
dado de alta en la plataforma, ya podéis acceder a la misma.


http://licenciasaraba.triatloi.org/
http://licenciasaraba.triatloi.org/

Lo primero que hay que realizar es cambiar la contrasena de acceso a la plataforma. Para ello
pulsar en el botdn “He olvidado mi contrasefia”.
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En la pantalla que aparece debéis indicar lo siguiente:
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1. Seleccionar del desplegable la opcion “Deportista / Técnico / Oficial”.
Escribir vuestra direccién de correo electrénico. El correo electrénico que tenéis
asociado es el mismo que proporcionasteis a la FAT-ATF para la tramitacion de las
licencias en el aiflo 2017. En caso de que no lo recuerdes o que quieras cambiarlo serd
necesario que lo comentes con el responsable de licencias de tu club.

3. Pulsar sobre el botéon “Recordar”.

x’L Introduce el correo electrdnico asociado a tu

Una vez pulsado sobre “recordar”, y si la direccién de correo electrénico que habéis indicado
es valida, os aparecera el siguiente mensaje:

®
QQ Aviso

Solicitud realizada.
En breve recibirds un correo con las instrucciones para realizar el cambic de
contrasefia. Esta solicitud sera valida durante las préximas 12 horas.

En caso de que el correo fuera erréneo, el mensaje que aparece es el siguiente:

QQ Aviso

No existe ninguna cuenta asociada a ese correo electrénico.



En un corto periodo de tiempo (habitualmente unos segundos), recibiréis un email que
contiene un link que os permitird cambiar la contraseiia de acceso a la plataforma:

e FAT e
FEDERAZIOA ATF TRIATLON

Estimado/a

]I‘.'.t:‘- /licenciasaraba.tratlon org/cambio-clave/32bafbbe-4b69-4788-81 .-f.-'JI':.‘iFv?ﬂiE?rii

Copyright 2017 FEDERACION ALAVESA DE TRIATLON - ARABAKD TRIATLCI FEDERAZICA

Si hacéis click en el mismo, os enviara de nuevo a la pagina web en donde deberéis indicar:

® Vuestro correo electrénico (debe coincidir con el que habéis indicado en el paso
anterior).
e La contrasefa deseada (debéis introducirla dos veces, una en cada campo).

,,2 Cambio de contraseia para

| ¥
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Introduce tu correo electrénico
actual y tu nueva contrasena.

@gmail.com

ARABAKO FEDERACION
TRIATLOI FAT ALAVESA DE
FEDERAZIOA ATF TRIATLON

Actualizar contrasefia




Si todo es correcto, os aparecera el siguiente mensaje:

QQ Aviso

Clave actualizada, ya puedes logearte con tus nuevos datos.

En caso de que hayais introducido mal la contrasefia, se mostrara el siguiente mensaje:

Q"? Aviso

Las contrasefias no coinciden.

En este momento ya deberiais estar en disposicién de poder entrar en la plataforma web con
vuestro perfil de deportista.

Paso 2: actualizacion de datos
Volvemos a la pagina principal y entramos a la misma con nuestros datos de acceso:

Federacion Alavesa de Triatlon - Arabako Triatloi Federazioa

| Deportista / Técnico / Oficial |

.
| @gmail.com
i

LTI

ARABAKO FEDERACION |
FEDERAZIOA ATF TRIATLON
Akt depor. INDEPENDIENTE / Técnico / Ofic

Para ello indicamos:

1. Seleccionamos del desplegable la opcidn “Deportista / Técnico / Oficial”.
2. Introducimos nuestro correo electronico o nuestra licencia (DNI SIN letra)
3. Introducimos la contrasefia que acabamos de establecer en los pasos anteriores.

Cambio de datos personales
Una vez que nos hemos autenticado correctamente podemos acceder a las opciones de
configuracién de nuestro perfil. Para ello hacemos click sobre “Configuracién”.



LICENCIA® Rockespor

ﬁ G45-49M
Portada  Configuracion Cerrar sesién

Puedes tramitar licencias directamente desde el sigulente botdn.

Reallzar tramitacion de licencia

En caso de que nuestro perfil no tuviera una foto ya subida o si quisiéramos cambiar la
existente, hacemos click en el signo + de “General” y después sobre “Subir foto”:

LICENCIA®
Portada Configuracion Cerrar sesién
Configuracion
Bleenera
Foto

Foto no subida

oo

@ Datos

@ Subir documentacién para tramitaciones

En la pantalla que aparece hacemos click sobre “Examinar...” y buscamos en las carpetas de
nuestro ordenador el fichero que contiene la imagen con la fotografia:

®
Foto para
Foto actual
No existe foto
SHeccin o [ Examinar... | o se ha seleccionada ningan archivo. EE
Recuerda que la foto que subas tiene que ser con la cara bien visible.
Una vez seleccionado el fichero, hacemos click sobre “Subir”:
®
Foto para
Foto actual
‘ Mo existe foto
Seleccions foto: 1MG_20171214_120537pg |

Recuerda que la foto que subas tiene que ser con la cara bien visible.




En este momento podemos modificar la foto ajustando con el marco la parte que
posteriormente sera visible. Cuando finalicemos la edicidn, pulsamos sobre “Guardar” para
proceder con los cambios.

Foto para

-

Ajusta el marco a la cara
del contacto.

Asimismo es recomendable revisar y actualizar, si fuera necesario, los datos que estdn
incluidos dentro de la opcién “Datos”. Para ello hacemos click en el signo + que se encuentra a
laizquierda de dicha opcidn.

Unicamente podemos proceder a cambiar los datos que se encuentran en las zonas con fondo
blanco. Las zonas grises no se pueden modificar (en caso de que hubiera algun dato incorrecto
notificalo al responsable de licencias de tu club).

No os olvidéis de pulsar sobre el botdn “Guardar” ya que sino no se almacenaran las
modificaciones que hayais realizado.
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Paso 3- Tramitacion de la licencia federativa

Dentro de la opcidn “Portada” encontrareis un botdn “Realizar tramitacion de licencia”. Este
botdn tnicamente se encuentra activo si vuestro club os ha habilitado para que vosotros
mismos procedais con la tramitacion de vuestra propia licencia. Ponte en contacto con el
responsable de licencias de tu club si tienes alguna cuestion al respecto.

LICENCIA®DE] 7 Rockespo

Puedes tramitar licencias directamente desde el siguiente botdn.

Realizar tramitacion de licencia

No existen tramitaciones...

Haciendo click sobre el botén “Realizar tramitacién de licencia” seleccionamos del desplegable
la licencia que nos corresponde. Como se puede advertir en el mensaje que aparece, la licencia
que se va a tramitar tiene validez desde el 1 de enero de 2018 hasta el 31 de diciembre de
2018.

Os recordamos que la validez de la licencia se corresponde con el afio natural y que aunque la
tramitacién se haya producido en junio, por ejemplo, la duracion y el importe seguiran siendo
el mismo.

En este momento, y antes de proceder por el pago de la tramitacidn, es necesario adjuntar los
documentos obligatorios para la tramitacion de la licencia:



LICENCIA®

msaurs AT Mo
sazon ATF ma Portada | Configuracién Cerrar sesién

Nueva tramitacién de licencia

Licencia 2018 SUB2ABS/VET |~ | Tramitaciones desde el dia 01/12/2017 hasta el 31/12/2018.
mporte 7100 €

01/01/2018

31122018

e 01/01/1938

shasta:  31/12/1908
Equivale a 2018 DEPORTISTA (Federacion Espaficla de Triatlén)

Liberada por: MALDAN GORA TRIATLON KLUBA

Documentacion requerida para realizar la tramitacion de la licencia
Nombre Ayuda Archive

DI El primer afio se tendra que adjuntar 1 subir documento
escaneado una copia del DI

PErMISO paterno (v Los mencres de 18 afos deberan presentar | rl subir documento
el permiso paterno y firmado que lo podeis
bajar desde la web

Certificado medico (ver /e Certificado medico donde se exprese de subir documento
forma clara que se es apto para la practica
deportiva del triatlén en competicidn, Seran
wvalidos los expedidos desde el 1-12-2017
hasta el 1-12-2018.

FOTOGRAFIA Adjunta una fotografia tamafio carnet para | 1 subir documente
panerla impresa en la txartela federativa

A continuacion se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA, para informar los datos de su tarjeta.

Cuando sea aceptada la operacion dispondra de su justificante de page.

Realizar el pago de la tramitacion |

DNI: Unicamente es necesaria la cara del documento (donde aparece la fotografiay
fecha de nacimiento), no el reverso. Este documento su subira Unicamente el primer
afio en el que se tramite la licencia por este sistema.
Permiso paterno: Unicamente es obligatorio en el caso de que el solicitante de la
licencia sea menor de edad. Hacer click en “ver ejemplo” para descargar la plantilla
correspondiente.
Certificado médico: documento obligatorio en todos los casos. En “ver ejemplo” podéis
descargaros una plantilla del certificado médico. No se aceptaran certificados que:

a. Se encuentren emitidos con anterioridad al 1 de diciembre de 2017.

b. No se encuentren firmados por el médico colegiado que lo emite.

c. No contengan la frase textual “siendo considerado/a APTO/A para la practica

de entrenamiento y competicion de la modalidad deportiva de triatlén”.

Fotografia: Unicamente serd obligatoria en caso de que vuestro perfil no contuviera ya
una fotografia asignada (ver apartado anterior).

El proceso para la subida de documentacion es muy sencillo:

1. Se hace click sobre “subir documento” del tipo de documento que queréis subir (en el

ejemplo el DNI):



Nueva tramitacion de licencia

Licencia: Tramitaciones desde el dia 01/12/2017 hasta el 31/12/2018.
Importe: 77.00€

Vilida desde:  01/01/2018

Valida hasta: 3111212018

Nacidos desde: 01/01/1938

Nacidos hasta: 31/12/1998

Equivale a: 2018 DEPORTISTA (Federacién Espaficla de Triatlon)

Liberada por:  MALDAN GORA TRIATLON KLUBA

Documentacion requerida para realizar la tramitacion de la licencia

Nombre Ayuda Archivo

DI El primer afio se tendra que adjuntar [s subir documento

escaneado una copia del DNL

subir documento

Permiso paterno (ver Los menores de 18 afios deberan presentar  [=
el permiso paterno y firmado gue lo podeis

bajar desde la web

Certificado medico [ver Certificade medico donde se exprese de [sin subir] subir documento
forma clara que se es apto para la practica

deportiva del triatlén en competicion. Seran

validos |os expedidos desde el 1-12-2017

hasta el 1-12-2018.

FOTOGRAFIA Adjunta una fotografia tamafio carnet para  [sin subir] subir documento
ponerla impresa en la txartela federativa

2. Se hace click sobre “Examinar...” y buscamos en las carpetas de nuestro ordenador el
documento correspondiente.

®
DNI

El primer afio se tendrd que adjuntar escaneado una copia del DNI.

Selecciona el documento a subir.

————
I‘ Examinar... IND se ha seleccionadoe ningan archivo. | m
e

3. Unavez seleccionado pulsamos sobre “Subir” para proceder a guardar la
documentacion en la plataforma.

DNI
El primer afio se tendrd que adjuntar escaneado una copia del DNI,

Selecciona el documento a subir.

I__DNI cara.jpg J m

Una vez que hemos procedido con la subida de toda la documentacién podemos proceder con
el tramite de pago pulsando sobre el botdn “Realizar el pago de la tramitacién”.
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MNueva tramitacién de licencia

Licencia: 2018 SUB23/ABS/VET |~ | Tramitaciones desde el dia 01/12/2017 hasta el 31/12/2018.
Importe: T7.00€

Vilida desde:  01/01/2018

Vilida hasta: 31122018

Macides desde: 01/01/1938

Macides hasta: 31121998

Eqquivale & 2018 DEPORTISTA (Federacion Espafiola de Triatldn)
Liberada por:  MALDAN GORA TRIATLON KLUBA

Documentacion requerida para realizar |a tramitacién de la licencia

Nombre Ayuda Archive

ol El primer afto se tendra que adjuntar vt archive siibir documento
escaneado una copia del DML

Certificado medica (ver ejemplo) Certificado medico donde se exprese de ver archivo subir documento
forma clara que se es apto para la practica
deportiva del triathén en competicitn, Seran
validas los expedidos desde af 1-12-2017
hasta el 1-12-2018.

FOTOGRAFIA Adjunta una fotografia tamafio carmet para  ver archive subir documento
ponerla impresa en la t<artela federativa

A continuacion se va a conectar a una PASARELA DE PAGO SEGURA, para informar los datos de su tarjeta.

Cuando sea aceptada |a operacién dispondra de su justificante de pago.

[restuor ot pago deia ramiacen |
m |wsa iwsn

Confirmamos que queremos continuar con el proceso de pago pulsando sobre el botén
“Aceptar” en el mensaje que aparece en pantalla:

®

¢Estas seguro de querer pagar la tramitacién de la licencia '2018 SUB23/ABS/VET'?

| e |

El pago Unicamente se puede realizar a través de tarjeta de crédito. NO SE ACEPTARAN PAGOS
POR TRANSFERENCIAS BAJO NINGUNA CIRCUNSTANCIA.

Una vez realizado el pago nos aparecera el siguiente mensaje:

DQ Aviso

Tramitacion pagada correctamente,



En este momento el estado de la tramitacion pasara a PENDIENTE, tal y como se puede
observar en la opcién “Portada”.

A partir de aqui:

1. La Federacidn Vasca de Triatlon revisara tu solicitud, revisando que la documentacién
que has aportado sea correcta. En caso de que sea necesario realizar alguna
subsanacién, te lo comunicaran por correo electrénico.

2. Unavez que toda la documentacion esté en orden, cambiaran el estado de la solicitud
a ACEPTADA. Podrds comprobarlo nuevamente en la opcion “Portada”. En la misma se
indica la fecha en la que la FVT ha aceptado tu solicitud.

LICENCIAWDEPORTIVAS cor Rockgsport
e £ s
FAT (s
Licencia GGEE Categoria Estado Fecha
2018 SUB23/ABS/VET G45-45M ViM Aceptada 17122017

3. Haciendo click sobre “Descarga carnet” podras descargarte un carnet temporal. El
carnet definitivo sera enviado a tu club y te lo hara llegar conforme al procedimiento
definido internamente para ello.

FEDERACION
FAT ALAVESA DE
TRIATLON
ARABAKO
FEDERAZIOA

atftriatloi@gmail.com







